关于在籍学生转专业的通知

各系、各部门：

参照《湖南艺术职业学院学生管理规定》第21条，除学院规定的特殊情况外（湘艺职院〔2018〕49号），2022春季学期办理在籍学生转专业学籍异动的时间为:2022年2月21日-2022年3月4日，请各系、部知悉，逾期不予办理。（附表1湖南艺术职业学院在籍学生 转专业 审批表）
同时，请各系、部提醒学生注意以下几点：1、“单招高职”、“五年制大专”属特殊招生，原则上不允许学生转专业。2、专业可以在本校同类专业范围内选择，其中，不同学制、不同类别不能转专业；低分录取专业不能转高分录取专业。3、已修读的课程与转入专业的课程要求相同，其学分数与要求不低于转入专业的，且成绩及格的，可予以承认，如与转入专业课程不同或者无该课程的，则需要进行重修。

特此通知
                                                                教务处

                             2022年2月21日
附表1
湖南艺术职业学院

在籍学生 转专业 审批表

                                     填表时间：        年   月    日

	姓  名
	
	性别
	
	出生

年月
	
	学号
	

	所在专业班级
	      系        专业         班
	学制层级
	

	拟转专业班级
	      系        专业         班
	学制层级
	

	身  份

证  号
	
	联系电话
	

	个人异动理由及材料
	

	资格性

审  查
	1.是否属同专业大类、同学制；是否非限制性专业。           □是  □否
	【教务处学籍专干审定签字】
	    日期：

	
	2.是否非招生录取低分专业转入高分专业。                  □是  □否
	【招就处招生办负责人审定签字】
	    日期：

	
	3.是否前段综合素质考评合格。

                       □是  □否
	【学工处考评负责审定签字】
	    日期：

	过程性

考核评

价意见
	1.拟转入专业系专业测试是否为良好等级以上。              □是  □否
	【拟转入专业系专业负责人签字】
	    日期：

	
	2.是否已厘清涉及课程学分补修、学分认定。                 □是  □否
	【教务处学分负责人签字】
	    日期：

	批准性

流  程
	1.转出专业系意见：同意转出。

                       □是  □否
	【所在专业系负责人签字】
	    日期：

	
	2.转入专业系意见：同意转入。

                       □是  □否
	【拟转入专业系负责人签字】
	    日期：

	
	3.教务处审核意见：同意调整专业。

                       □是  □否
	【教务处负责人签字】
	    日期：

	
	4.主管领导审批意见：同意调整专业。

                       □是  □否
	【学籍主管院领导签字】
	    日期：

	
	5.教务处学籍科办理意见：学信网系统已做变更。             □是  □否
	【教务处学籍专干签字】
	    日期：

	备  注
	1.此表一式两份。学生本人、教务处各一份。转专业审批手续完成后，由学籍专干做好与专业系部、财务处、学生档案室、教务处教务科、学分科的备案交接。

2.本表由学生本人完成全流程工作，如无教务处学籍专干签收导致学籍无法异动，由申请人自行负责。

3.本表从2020年9月起正式启用，原表作废。


