
关于对各系部2019年秋季学期新增申请教学设备、场地维护与改造进行摸底有关问题的通知

[bookmark: _GoBack]各专业系、公共教学部（思政课部）：
根据学院规定，除零星采购外，教学设备采购均为一学期提交一次采购计划，期末前完成采购定审工作。为保证扩招后学院秋季学期教学工作的有序开展，现开展2019年秋季学期各系部新增申请教学设备、场地维护及改造摸底工作，并就有关问题通知如下：
一、学院整体采购、场地维护与改造工作利用暑假时间进行；
二、工作流程
1、请各专业系、部于2019年7月1日前向教务处提交2019年秋季学期各系部新增教学设备、场地维护与改造申报表电子档和纸质档（表格附后，纸质档需系部负责人签字盖章）。
2、2019年7月初，教务处汇总初审各系部需求计划后，呈院长办公会或院长现场办公会确定。
3、学院审定后各部门按规定流程完成批、采、办、验等工作。
三、请各系部根据办学需要和实际情况，按照厉行节约、确保刚需的原则合理上报。
特此通知。

                                 湖南艺术职业学院教务处
                                     2019年6月26日

附件1：
湖南艺术职业学院2019年秋季学期新增教学设备申报表
                                                 申请系、部（签章）             
	序号
	设备名称
	现有基础
	用途
	型号
	数量
	单价
	金额
	资金来源
（1、学校事业经费
2、 项目经费
3、 校企合作企业赞助）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件2：
湖南艺术职业学院2019年秋季学期教学场地维护与改造申报表
                                              申请系、部（签章）             
	序号
	楼栋与教室号
	用途
	改造（维护）主要要求
	备注
	资金来源
（1、学校事业经费
4、 项目经费
校企合作企业赞助

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



