湖南艺术职业学院

关于开展2022-2023学年人才培养工作状态数据采集的通知
各部门：

根据教育部和省教育厅工作安排，各单位需于10月20日之前完成人才培养工作状态数据平台（省级平台和国家平台）的采集工作，10月30日之前报送国家平台的云端系统。结合省平台和国家平台的实际情况，今年我校将优先组织各部门在国家平台的院校端进行采集，采集完成后再由质量评估中心整体导入省级平台。现就相关事项通知如下：
采集网站
全国高等职业学校人才培养工作状态数据采集与管理平台（院校端）

采集网址
国家平台院校端网址：218.76.19.226:12380；

国家平台云端网址：https://hve.emic.edu.cn/
采集账号

各部门管理员账号：各部门的信息员教职工号,密码也是教职工号。

采集顺序及时间节点

最开始采集的是0.1源数据，（目前“源数据”保留了去年的数据，部分数据只需要修改）

	采集内容
	完成部门
	截止时间
	其他要求

	0.1.1新增专业基础信息表
	招生就业与创新创业指导处
	9月22日
	主要核对专业变化

	0.1.2课程设置基础信息表

1.3.1高职课程设置表
	教务处（实训处）牵头，各二级学院，公共教学部、马克思主义学院具体采集
	9月25日
	这是课程的源数据表，可以和1.3高职课程设置表联合起来收集数据

	0.1.3校内教师基础信息表

1.4.1校内教师基本信息表
	组织人事部牵头，各二级学院、公共教学部、马克思主义学院具体采集
	9月20日
	校内教师基础信息表可以初始化去年数据，因为涉及到部门名称变化，建议将去年数据导出后，修改具体部门、单位及相关信息后再重新导入，可以和1.4.1校内教师基本信息表联合采集。

	0.1.4校外兼职教师基础信息表

1.4.2校外兼职教师基本信息表
	组织人事部牵头，各二级学院、公共教学部、马克思主义学院具体采集
	9月22日
	校外兼职教师基础信息表可以初始化去年数据，因为涉及到部门名称变化，建议将去年数据导出后，修改具体部门、单位及相关信息后再重新导入，可以和1.4.2校外兼职教师基本信息表联合采集。

	0.1.5在校生基础信息表

1.5.1 全日制高职在校生信息表
	教务处（实训处）牵头，六个二级学院具体采集
	9月29日
	在校生基础信息表可以初始化去年数据，但是变化较大，要修改部门信息，学生状态，另需要重新导入2022级学生信息。与1.5.1全日制高职在校生信息表联合采集。


其他各职能部门9月份主要完成或修改基础数据表的采集

	采集内容
	完成部门
	截止时间
	其他要求

	1.1.1学校概况表
	质量评估中心牵头，其他职能部门协助提供
	9月22日
	在去年基础上修改，增添数据

	1.1.2联系表
	质量评估中心牵头，其他职能部门协助提供
	9月22日
	在去年基础上修改，增添数据

	1.1.3内设机构表
	组织人事部
	9月22日
	质量评估中心已经修改，组织人事部进一步审核、修改

	1.1.4占地面积、校舍建筑面积
	总务基建处
	9月22日
	在去年基础上，结合今年情况修改、提交

	1.1.5教学仪器设备表
	总务基建处牵头，财务处协助
	9月22日
	在去年基础上，结合今年情况修改、提交

	1.1.6馆藏图书资料表
	图书馆（信息技术中心）
	9月22日
	在去年基础上，结合今年情况修改、提交

	1.1.7学校获奖信息表
	党政办公室（宣传统战部）
	9月22日
	重新采集上学年学校获得省级以上党委、政府、人大、政协、纪委、监察机关、审判机关、检察机关、人民团体等及其组成部门颁发奖项。

	1.2.1开设专业表 1.2.3专业变动表
	招生就业和创新创业指导处
	9月22日
	与源数据新增专业表一起修改，只需在去年表格基础上增减。

	1.2.2专业群设置表
	教务处（实训处）
	9月22日
	只需在原来初始化基础上修改二级学院名称

	1.5.4 9月份入学高职新生基本信息表
	教务处（实训处）牵头，各二级学院具体采集
	10月7日
	需要全新采集2023级新生信息

	1.6企业数据
	招生就业处牵头，发展规划处、各二级学院协助
	9月25日
	所有校企合作、访岗拓企、顶岗实习的企业均要列入


3.专项数据一般要以基础数据表为依据，主要放在10月份填报，部分职能部门能够优先采集的可以进行优先采集。原则上10月15日之前要完成学院所有数据，质量评估中心要生成汇总学院数据表，并对数据进行优化、分析和上报。

数据采集过程中的注意事项

1.本次平台录入的数据为：2022年9月1日至2023年8月31日时间段的相关信息。
2.按照国家平台院校端布局，主要分源数据、基础数据表、专项数据表。源数据中，专业、课程、教师、学生仍然是基础数据源，务必确保准确。

3.所有数据都相互关联，各职能部门和教学单位需协同配合，比如对专业名称、课程设置、课程代码、教师所属单位、学生学号、学籍状态等信息资源非常重要，务必认真核对。尤其是基础数据一定要与职能部门数据核对，比如各二级学院所开设专业名称(包括方向)与招生就业与创新创业指导处的专业设置名称要一致；课程设置的课程名称与人才培养方案课程名称要一致，与老师实际授课的课程名称也要一致；各二级学院给学生的班级代码和班级名称与课程设置中的班级名称要一致；学生毕业生姓名和学号信息要与就业数据毕业生姓名和学号一致，毕业生姓名和学号要与实习数据的姓名和学号一致。
4.各部门的信息员将会被设置部门管理员的角色，主要负责人会被设置为部门信息审核的角色，每位信息员可以用自己教职工号进入系统，进入系统后可以采集本部门相关信息，院校端采集截止时间为10月15日。
会议及培训

为提高各部门对数据平台的重视程度，提高数据采集、分析与应用能力，拟定于9月18日（星期一）下午2:00在博艺楼914室召开2022-2023学年人才培养工作状态数据采集工作会议，请各部门主要负责人、数据信息员参加会议。

                            湖南艺术职业学院质量评估中心

                           2023年9月12日
